
 

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวา
เปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ตามระเบียบนี้แลว 

 3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยัง
ประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภท รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป

หรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ

พรอมเอกสารหลักฐานและ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

10 นาที 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ

ยื่นคําขอลงทะเบียนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ

อํานาจ 

5 นาท ี

ระยะเวลาดําเนินการรวม  15  นาที 
 

 

 

 
14. คาธรรมเนียม 
     - ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
15. เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน 
     - สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
     - สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
     - สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคารกรณีผูรับเงินประสงค 
รับเงินผานธนาคาร จํานวน 1 ฉบับ 
 

 

 
 
 
 
 
       
 
 

       
 
 
 
 
 
 
 

 
    คูมือสําหรับประชาชน 

 
 
 

 
 
 

  
    
 

          การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงิน 
           เบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

          องคการบริหารสวนตําบลดอนมะนาว   
          อําเภอสองพ่ีนอง  จังหวัดสุพรรณบุรี 
 
 

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวน
ตําบลดอนมะนาว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพ.ศ. 2552 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา –
ระยะเวลาท่ีกําหนด 0 นาที 
9. ขอมูลสถิติ -                                             
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและ
ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ อบต.ดอนมะนาว
ตําบลดอนมะนาว อําเภอสองพ่ีนอง จังหวัดสุพรรณบุรี 
 
 
 
 
 
 

 
11. ชองทางการใหบริการ 
      - สถานท่ีใหบริการสํานักงานปลัดอบต.องคการบริหาร
สวนตําบลดอนมะนาวตําบลดอนมะนาว  อําเภอสองพ่ีนอง
จังหวัดสุพรรณบุรี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
      - ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 
16:30 น. 
       หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30พฤศจิกายน
ของทุกป) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และ
ในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการ
จายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ี
จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและ
มีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือ
สถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
    หลักเกณฑ 
    1. มีสัญชาติไทย     
    2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตาม
ทะเบียนบาน    
    3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจาก
หนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดใน
ลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทน
รายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและ
ผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 
     ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี ้
       1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ี
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ
       2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ
หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ
วิธีการ     1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใน
ปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสาร
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและ
ภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได 
 
 


