
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภท รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

1 การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดง

รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ี

ตรวจสอบความครบถวน

ถูกตองของเอกสาร

หลักฐาน 

5 นาที 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ี

พิจารณาตรวจสอบ

รายการปายตามแบบ

แสดงรายการภาษีปาย 

(ภ.ป.1) และแจงการ

ประเมินภาษี 

5 นาที 

3 การพิจาณา เจาของปาย 10 นาที 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม  20  นาท ี

 

 

14. คาธรรมเนียม 
     -  ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
15. เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน 
     - บัตรประชาชน  
     - แบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
  
 
 
 
 

 
 คูมือประชาชน 

 
 
 
 

 

 
 

       การรับชําระภาษีปาย 

 
      องคการบริหารสวนตําบลดอนมะนาว 

      อําเภอสองพ่ีนอง  จังหวัดสุพรรณบุรี 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
1. ช่ือกระบวนงาน: กระบวนงาน:การรับชําระภาษีปาย 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวน
ตําบลดอนมะนาวอําเภอสองพ่ีนองจังหวัดสุพรรณบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -
 ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด 
9. ขอมูลสถิติ - 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การรับชําระภาษีปาย 
11. ชองทางการใหบริการ  
      - สถานท่ีใหบริการ 
      กองคลังองคการบริหารสวนตําบลดอนมะนาว 
ตําบลดอนมะนาว อําเภอสองพ่ีนอง จังหวัดสุพรรณบุรี 
      - ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุด
ท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และ
ในการพิจารณาอนุญาต 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีปายแสดงชื่อ
ยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใช เพ่ือการประกอบการคาหรือ
ประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี ้
     1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการ
บริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
     2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ปาย (ภ.ป. 1) 
     3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
ภายในเดือนมีนาคม 
     4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดง
รายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
     5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปาย
ชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
     6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 
15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและเงิน
เพ่ิม 
     7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมิน
สามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแต
ไดรับแจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงให
ผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน
นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 
2510 
     
 
 

 
 
      8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการ
พิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอ
จะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคํา
ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไม
ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด
ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
     9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ
และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอ
จะดําเนินการแกไขคําขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้น
เรียบรอยแลว 
     10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับ
หลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแลว 
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชน 
     11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาให
ผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณา
แลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 



 
  


